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1 - FINALIDADE

Dispor sobre procedimentos de Controle Interno no intuito de disciplinar o langamento
de informagdes no sistema APLIC no ambito do Poder Legislativo Municipal de
Cotriguaguw/MT.

I1 - ABRANGENCIA
Abrange o preparo das informagdes e langamento dessas no sistema APLIC.
111 - BASE LEGAL

O presente instrumento tem como base legal a Constitui¢io Federal, a Constitui¢io Estadual,
Lei Complementar 269/2007 — Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso, Resolugdo n®. 14/2007 — Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso. a Instrugio Normativa 002/2005 do TCE/MT e o Manual de orientagio para remessa
de documentos ao TCE/MT.

Fundamentado nesses termos e com o intuito de cumprir com os requisitos obrigatorios do
TCE/MT em remessa de documentos o Sistema de Controle Interno estabelece a presente
Instrugdo Normativa na pratica de suas atividades:

IV - PROCEDIMENTOS

I. Definir as informagdes exigidas no layout do Sistema APLIC — Auditoria Publica
Informatizada de Contas - e a periodicidade da remessa conforme Anexo Il da Instrugio
Normativa 002/2005 do TCE/MT;

2. Definir as unidades da administragdo que sio responsaveis pelo registro das informagdes no
sistema;

3. Desenvolver, atualizar ou adequar o sistema proprio informatizado ao layout do Sistema
APLIC;

4. Designar servidor efetivo, se houver no quadro, para ser responsavel pelo Sistema APLIC,
centralizando a operacionalizagio e o relacionamento com o TCE/MT, sendo que esse
servidor devera ser descrito por oficio ao Conselheiro Relator com: nome, matricula, cargo,
RG, CPF, enderego, telefone e e-mail;

5. Capacitar a equipe técnica das unidades envolvidas para a alimentagio do sistema:

6. Estabelecer os procedimentos de seguranga em tecnologia da informagio:
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7. Registrar tempestivamente as informagdes no sistema, em casa
unidade, de acordo com o layout do Sistema APLIC;
8. Visualizar e validar as informagdes registradas no Sistema APLIC;
9. Enviar as informacgoes;
10. Analisar e regularizar as ocorréncias de erros e reenviar as informagdes se for o caso;
11. Receber o numero de protocolo do TCE/MT, sendo que o protocolo de remessa somente
sera efetivado apés a validagdo dos dados e 0 mesmo devera ser arquivado;
13. As informagoes deverdio ser encaminhadas de forma detalhada no Anexo I - layout das
tabelas do APLIC e Anexo Il —Tabelas Internas do APLIC, via internet, disponivel no site do
TCE/MT <www.tce.mt.gov.br> observando os seguintes prazos sob pena de multa:
13.1 Ate 15 de janeiro, quando se tratar dos arquivos do orcamento;
13.2 Ate 31 de janeiro, quando se tratar dos arquivos da carga inicial;
13.3 Ate o ultimo dia do meés subseqiiente a que se referir, quando se tratar dos arquivos
mensais.
14. As informagdes contdbeis correspondentes ao més de dezembro deverdo incorporar os
langamentos de encerramento do exercicio e as informagdes relativas ao més de janeiro, os
langamentos de abertura do exercicio subseqiiente;
15. Em caso de falta de informagdes em procedimentos, deve-se reportar & orientagio da
Legislagio citada no item 11 desta instrugio.

V — CONSIDERACOES FINAIS

A presente Instrugio Normativa confirma a Instrugdo Nommativa 002/2005 do TCE/MT
cumprindo com o que dispoe a fungdo de controle externo dos referidos instrumentos com a
finalidade de exercitar a fiscalizacdo contabil, financeira, or¢amentiria, operacional e
patririonial, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, aplicagiio das subvencoes e
renuncia de receita, sendo que acompanhando essas informagdes o TCE exerce sua jurisdi¢io
propria sobre o Poder Pablico.

Esm Instrucio Normativa entra em vigor na data de sua publicagao, produzindo efeitos a partir

a mesma.

g " Ve Cotriguagu, 25 de agosto de 2008.
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